EDITAL N°001/2023.1

O NUCLEO ACADEMICO DE NORMAS TECNICAS (NANT) -
CENTRO UNIVERSITARIO FACOL - UNIFACOL, no uso de suas atribuicbes e, em
conformidade com as diretrizes da Dire¢cdo Académica, torna publico, através deste
Edital, os procedimentos académico-administrativos concernentes aos processos de
acompanhamento e verificagdo da formatag&o dos trabalhos de concluséo de cursos no
semestre letivo que segue, o de 2023.1.

DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1°. O presente Edital tem por objetivo apresentar conhecimento aos Discentes,
Docentes e Coordenadores(as) desta IES, sobre a obrigatoriedade do
acompanhamento do NANT aos estudantes na producdo de seus Trabalhos de
Concluséo de Cursos (TCC) como forma de convalidar a formatagéo e autenticidade de
seus escritos, bem como de informar sobre as diretrizes desse processo de
acompanhamento.

Art. 2°. O NANT é um 6rgao criado para regular e acompanhar a producéo cientifica no
CENTRO UNIVERSITARIO FACOL que ocorre com a construgéo dos TCC'’s visando a
uma padronizacdo institucional e a promog¢do de maior suporte aos estudantes e
docentes nesse processo.

Art. 3°. O TCC apresenta-se como uma das condi¢des indispensaveis para a Colagéo
de Grau e obtencéo do titulo de bacharel e licenciado.

§1°. O TCC é o ultimo exercicio do curso, através do qual, o graduando evidencia o seu
dominio sobre um tema escolhido e sua capacidade de argumentagcédo e dominio de
conhecimentos fundamentais a uma formacéo académica e profissional.

§ 2°. O TCC compreende um processo planejado que devera atender aos preceitos das
metodologias para elaboracdo do trabalho cientifico, conforme a Associagéo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) e o Padréo Institucional determinado por esta IES.

8§ 3°. Para realizar esta tarefa, o Discente contara com a colaboragdo de um
Professor/Orientador que o auxiliara desde a delimitacdo do tema até a apresentacao
perante banca examinadora.

Art. 4°. Todos os/as estudantes matriculados em disciplinas (Orientagdo de Monografia
ou TCC), as quais a nota final corresponde a producdo de um artigo cientifico ou
monografia de conclusédo de curso, devem consultar o NANT, conforme calendario
disposto no ANEXO 1, através do e-mail: nant@unifacol.edu.br, ao longo do
semestre letivo para o esclarecimento sobre padronizacdo e formatacdo das pesquisas
em desenvolvimento.



§ 1°. E da competéncia e responsabilidade dos professores das disciplinas de OM, TFG
e de TCC a instrucdo e orientacdo sobre o padrdo institucional adotado para os
trabalhos cientificos na UNIFACOL.

Sendo vetada a correcado por qualquer membro do nucleo e o depdsito na biblioteca, se
o trabalho estiver fora do modelo pré-estabelecido pela IES.

§ 2°. A atuagdo do NANT néo invalida a presenga dos estudantes nas aulas das
disciplinas, a falta as aulas implica a reprovacgéao sistematica da mesma forma como em
qualquer outra.

§ 3°. O ndo acompanhamento da produgéo para corre¢des de formatagdo com membros
do NANT implicara no nédo recebimento do termo garantindo a validade do trabalho, tal
documento é indispensavel ao depdésito do texto para avaliacdo, (ANEXO 2).

§ 4°. E obrigatério o acompanhamento regular do aluno com o seu respectivo professor
orientador. Conforme ficha em ANEXO 3.

DO PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO

Art. 5° Iniciado o semestre letivo, os estudantes devidamente matriculados nas
disciplinas voltadas a producdo TCC’s devem procurar o NANT para acompanhamento
de atividades, através do e-mail institucional: nant@unifacol.edu.br.

§ 1°. Os horérios de funcionamento do NANT para recebimento e resposta dos e-mails
estdo dispostos no ANEXO 4.

§ 2°. Ao receber e-mails, o NANT tem o prazo de 72 horas Uteis (ndo contando sdbados
e domingos), para analisar o trabalho e enviar resposta, com observacdes de correcbes
a serem feitas. Este prazo de resposta pode mudar, dependendo da demanda de
trabalhos recebidos no e-mail.

8§ 3° Nao ha limites estabelecidos para as orientacdes e acompanhamento de
estudantes pelo NANT.

Art. 6°. E da competéncia dos membros do NANT apenas a avaliacdo do formato e
padronizagdo técnica, bem como a verificagdo de autenticidade do contetdo, mediante
analise do programa Plagius®, no altimo dos encontros, quando o NANT observar que
ndo existem mais correcdes de formatacdo a serem feitas, o trabalho sera submetido
ao programa anti plagio usado pela UNIFACOL, com o resultado dele sera expedido
parecer final enviado via e-mail para o aluno, junto com a verséo final do TCC.

Art. 7°. SO obterdo um parecer final os/as estudantes que atenderem todos os
procedimentos dispostos nesse edital.

Art. 8°. Apos expedicdo do parecer final NANT, o aluno devera procurar a coordenagao
de TCC do seu curso para que possa dar andamento com o processo de depdsito a
banca examinadora.

Art. 9°. ApOs defesa perante a banca examinadora, o aluno devera preencher e
entregar a sua respectiva coordenacgdo de TCC, declaracdo de autoria propria e
autorizacdo de publicacdo do texto integral da obra, para fins de leitura,
impressdo e/ou download, a titulo de divulgacdo do curso e ou da producao
cientifica brasileira. Modelo em ANEXO 5.
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ANEXOS



ANEXO 1

DATAS DE ENVIOS DE E-MAILS PARA ACOMPANHAMENTO DA CONSTRUGAO
DO TCC




ANEXO 2
PARECER METODOLOGICO NANT



N

CENTRO UNIVERSITARIO FACOL - UNIFACOL = S
CURSO DE EM _ Zhy | UNIFACOL
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO CENTRO UNIVERSITARIO FACOL

PARECER METODOLOGICO

Nome do Académico:

Titulo do Trabalho de Concluséo de Curso:

Trabalho de Concluséo de Curso

apresentado ao Curso de
em

do Centro

Universitario FACOL, como requisito

parcial para a obtencdo do titulo de

em

Area de Concentrago:
Orientador:
O Nucleo Académico de Normas Técnicas - NANT - Centro Universitario

FACOL- UNIFACOL. Encaminha parecer abaixo a respeito do TCC informado neste
documento.

AVALIACAO FINAL
Considera que o TCC esta apto para apresentagdo?

Sim Nao
[] []
Caso tenha respondido positivamente a pergunta anterior, considera que o TCC, em relacdo a outros da area
é:
[_1 Excelente [ 1 Bom [ satisfatério

COMENTARIOS A RESPEITO DO TCC

Professor:

Assinatura;
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ANEXO 3
TERMOS DE COMPROMISSO E DIARIO DE ACOMPANHAMENTO COM
PROFESSOR ORIENTADOR



CENTRO UNIVERSITARIO FACOL - UNIFACOL

\ CURSO DE N
E\q TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO %(m

TERMO DE COMPROMISSO DO ALUNO ORIENTANDO u
UNIFACOL TERMO DE COMPROMISSO DO PROFESSOR ORIENTADOR UNIFACOL
(Artigo 11 e 17 do Regulamento Institucional do Nucleo Académico de Normas Técnicas)

Pelo presente Termo de Compromisso o(a) ALUNO(a)

abaixo assinado, Orientando(a) do __ ° Periodo do Curso de
em desta Instituicdo declara para os fins que se fizerem necessarios ter
convidado o(a) PROFESSOR(a) do Curso de em

desta Instituicdo. para orienta-lo(a) na elaboracdo de seu TCC com o TITULO:

O(a) PROFESSOR(a) declara, para os fins que se fizerem necessario, aceitar o convite do(a) ALUNO(a).
Nestes termos, ambos afirmam estarem cientes dos Regulamentos da Instituicdo e dos Cursos de

em gue regem os procedimentos a serem seguidos para elaboracdo de seu Trabalho de Concluséo de
Curso.
Vitéria de Santo Antdo, de de
Aluno(a) Orientando(a) Professor(a) Orientador(a)
CPF n° CPF n°
Matricula n°

DIARIO DE ACOMPANHAMENTO COM PROFESSOR ORIENTADOR

Aluno(a) Orientando(a):.
Professor(a) Orientador(a):.

Data - ~ . ~ Data do Rubrica Rubrica
do Discussdes / Tarefas / Estudos/ Pesquisas / Apresentacao, Préximo do(a) do(a)

Encontro Recolhimento e Entrega da Producéo Textual. Encontro | Professor(a) | Aluno(a)




ANEXO 4
EXPEDIENTE NANT ATRAVES DO E-MAIL nant@unifacol.edu.br



NANT

Nucleo Académico de Normas Técnicas

L r—— Atendimentos NANT
Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
Tarde - 14:00 Antonio Antodnio Veralucia / Victor Freret Roberto Felix
as 17:00 Ednaldo Gomes
Noite - 19:00 | Cleitiano Pereira | Cleitiano Pereira Veralucia / Victor Freret Roberto Felix
as 22:00 Verobnica Franca Ednaldo Gomes /

VeroOnica Franca

Atendimentos feitos através do E-mail institucional:
nant@unifacol.edu.br




ANEXO 5

N

FJUNIFACOL

“——" CENTROC UHNIVERSITARIO

NANT — NUCLEO ACADEMICO DE NORMAS TECNICAS
COORDENAGCAO DE DIREITO AUTORAL E PLAGIO

DECLARAGAO DE AUTORIA PROPRIA E
AUTORIZAGAO DE PUBLICAGAO

Eu, NOME DO AUTOR, académico do Curso de Graduacao em Administracéo,
do CENTRO UNIVERSITARIO FACOL, regularmente matriculado sob o ndmero
XXXXXXX, declaro que sou autor do Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado
NOME DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, desenvolvido durante os
semestres sob a orientagio de NOME DO
ORIENTADOR, ora entregue a0 CENTRO UNIVERSITARIO FACOL, como requisito

parcial a obtencdo do grau de Bacharel, e que o0 mesmo foi por mim elaborado e

integralmente redigido, ndo tendo sido copiado ou extraido, seja parcial ou integralmente,
de forma ilicita de nenhuma fonte além daquelas pablicas consultadas e corretamente
referenciadas ao longo do trabalho ou daquelas cujos dados resultaram de investigacoes
empiricas por mim realizadas para fins de producéo deste trabalho.

Assim, firmo a presente declaragdo, demonstrando minha plena consciéncia dos
seus efeitos civis, penais e administrativos, e assumindo total responsabilidade caso se
configure o crime de plagio ou violacdo aos direitos autorais.

Desta forma, na qualidade de titular dos direitos de autor, autorizo a0 CENTRO
UNIVERSITARIO FACOL, a publicar, durante tempo indeterminado, o texto integral
da obra acima citada, para fins de leitura, impressdo e/ou download, a titulo de divulgacéo
do curso de NOME DO CURSO e ou da produgéo cientifica brasileira, a partir desta
data.

Por ser verdade, firmo a presente.

Vitéria de Santo Antéo, de de

NOME DO AUTOR



