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NORMAS E ESTRUTURA PARA ARTIGOS CIENTIFICOS DA UNIFACOL

1 NORMAS E APRESENTACAO
1.1 Numeracéo de paginas
A numeracdo progressiva deve figurar no canto superior direito da pagina.

1.2 Titulos e Subtitulos

Os titulos e subtitulos devem ser digitados conforme o exemplo, apresentados na ABNT 6027:

1 SECAO PRIMARIA TNR ou ARIAL, caixa alta, negrito, tamanho 12

1.1 Secéo secundéria TNR ou ARIAL, caixa baixa, negrito, tamanho 12

1.1.1 Secéo terciaria TNR ou ARIAL, caixa baixa, sem negrito, tamanho 12

1.1.1.1 Secdo quaternéria TNR ou ARIAL, caixa baixa, sem negrito, italico, tamanho 12
1.3 Fonte

A fonte a ser utilizada em todo o texto deve ser Arial ou Times New Roman.

O tamanho da fonte deve ser 12, conforme ABNT NBR10.520, exceto para textos com citacfes
diretas com mais de 3 linhas. Estes devem ser digitados em fonte menor que a que estiver utilizando no
texto, neste caso deve ser utilizada fonte tamanho 11, recuo de 4cm para a direita e espacamento
entrelinhas deve ser simples. O texto por ja estar em destaque ndo deve conter aspas duplas para este

tipo de citagdo longa.

1.5 Espagamento

O texto deve ser digitado respeitando o espaco de entrelinhas de 1,5, conforme ABNT NBR
14.724.

1.6 Tamanho do texto

O texto cientifico na forma de artigo devera conter entre 15 a 20 laudas em lingua portuguesa

conforme normas ABNT.



2 FORMATACAO DOS TRABALHOS CIENTIFICOS

2.1 Elementos

2.1.1 Resumo

Elemento obrigatorio. Devera seguir as normas indicadas na NBR 6028 da ABNT: titulo
a esquerda, em fonte tamanho 12, alinhamento justificado, sem recuo de paragrafo e
espacamento simples, contendo entre 150 a 500 palavras. Em outras palavras, seria 0 Resumo
constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo de uma simples enumeracao
de topicos, seguido, logo abaixo, das palavras representativas do contetido do trabalho, isto €,

palavras-chave e/ou descritores.

Observagéo: O titulo “RESUMO” deve aparecer impresso na folha, todo em caixa alta,

tamanho 12 em negrito.

2.1.2 Abstract

Elemento opcional, segundo normas ABNT, porém o modelo UNIFACOL adotara
como obrigatorio o uso do ABSTRACT, com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua
vernacula. Deve ser seguido das palavras representativas do conteddo do trabalho, isto €,
palavras-chave e/ou descritores, na lingua. Ou seja, consiste na versdo do Resumo em idioma

de divulgacéo internacional.
Observacao: O titulo “ABSTRACT” deve ser apresentado em caixa alta, em letra tamanho 12
em negrito. Abstract faz parte dos elementos pré-textuais, (em inglés Abstract, em espanhol

Resumen, em francés Résumé,

2.1.2.1 Data de submisséo e aprovacao

Deve ser indicada a data (dia, més e ano) de aprovacéo do artigo pela banca examinadora.



2.1.3 Introdugéo

Elemento obrigatdrio, consiste na parte inicial do texto, onde devem constar a
delimitacdo do assunto tratado, os motivos que levaram a realizagdo do trabalho, as hipéteses,
objetivos e limitacGes da pesquisa, entre outros elementos necessarios para situar o tema.

O titulo INTRODUGCAO deve figurar no alto da pagina, alinhado & esquerda e com o
mesmo recurso tipogréfico utilizado nas se¢des primérias. A numeragdo das paginas € colocada
em algarismos arébicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior.

Fonte 12 Times, entrelinhas de 1,5cm.

2.1.4 Fundamentacdo Tedrica

Os capitulos devem sempre comecar alinhados a esquerda, separados da respectiva
numeracgado progressiva por um espago, em negrito, caixa alta e fonte tamanho 12. Deve estar
separado do texto por dois espacos de 1,5.

Os subcapitulos devem estar separados do texto que o antecedem e o sucedem, por dois
espacos de 1,5. Deve constar o nimero do capitulo a qual pertence seguido de ponto e 0 numero
da sua ordem, separado do nome por apenas um espaco, o alinhamento é a esquerda, fonte

tamanho 12.

Obs.:

Siglas:

A primeira vez que ela ocorrer no texto deve-se colocar o seu significado anteriormente e

entre parénteses a sigla.

Ex: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Palavras estrangeiras:

Devem estar destacadas no texto em italico.

Ex: software, e-mail.

Graficos, tabelas e figuras, devem seguir esta formatacao:



1. Titulo a que se refere (grafico, tabela, figura) centralizado.
2. O grafico, tabela ou figura, centralizado.
3. Fonte de pesquisa daquele gréafico, tabela ou figura. (alinhado a esquerda)

Obs. A fonte utilizada é tamanho 11, Arial ou Times.

2.1.4.1 Citag0es no texto

Citacdo - Mencdo de uma informacdo extraida de outra fonte. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002b).

A citagdo tem o proposito de esclarecer, complementar e/ou fundamentar ideias do
autor. A fonte de onde foi extraida a informacéo deve ser citada, obrigatoriamente, em respeito
aos direitos autorais.

Consiste na reproducdo fiel de parte da fonte, respeitando rigorosamente a redacao, a pontuagao
e a grafia.

Citacdo direta - Até trés linhas

Citagdo direta de até trés linhas deve ser incluida no texto e estar necessariamente sempre entre
aspas. E o0 nimero da pagina é obrigatorio.
Ex.:

De acordo com Bergamini (1997, p. 19), “antes da Revolucao Industrial, a principal
maneira de motivar consistia no uso de puni¢fes, criando, dessa forma, um ambiente

generalizado de medo”.

“Antes da Revolugdo Industrial, a principal maneira de motivar consistia no uso de punicdes,

criando, dessa forma, um ambiente generalizado de medo”. (BERGAMINI, 1997, p. 19).

Citagdo direta — Mais de trés linhas

A citacdo direta com mais de trés linhas deve figurar com recuo de 4 cm da margem
esquerda, espagcamento simples entre linhas e letra menor que a utilizada no texto, ou seja,
tamanho 11, terminando na margem direita do trabalho, sem o uso de aspas. E 0 nimero da

pagina e obrigatorio.



Citagéo indireta

Consiste na condensacao, traducdo ou interpretacdo livre de partes do texto, de forma
ndo literal, mas fiel ao contelido e as ideias do autor. Nao usar aspas.
A indicacgdo da pagina é opcional.
Nota: Para estas citagdes, ndo ha quantidade limitada de numeros de linhas. Mas para uma

melhor compreensédo dos paragrafos, estes ndo podem ser escritos de forma muito extensas.

Citacéo de Citacéao

Citacdo direta ou indireta de uma fonte a qual ndo se teve acesso ao original.
Nesse caso, € necessario usar a expressdo apud ou sua traducdo em portugués citado por,
seguida da indicacédo da fonte efetivamente consultada.

Mais de trés autores/citacdes diretas de até trés linhas: Sobrenome do primeiro autor seguido

da expressao et al.

COINCIDENCIA DE SOBRENOMES

Quando houver autores com o0 mesmo sobrenome, acrescentam-se as
iniciais dos prenomes, mas se mesmo assim existir coincidéncia, entdo coloca-se 0s

prenomes por extenso.

AUTORES COM GRAU DE PARENTESCO

No caso de haver apds o sobrenome, o grau de parentesco (Filho, Janior,

Sobrinho, Neto), este devera ser acrescentado apds o sobrenome do autor.

2.1.5 Metodologia

Deve constar o tipo de pesquisa (meios e finalidade da pesquisa)
Populacdo e amostragem do universo pesquisado.

Instrumento de coleta de dados.



Procedimentos da coleta dos dados.
Analise dos dados.

Natureza da pesquisa.

2.1.6 Resultados

Este capitulo deve apresentar os resultados obtidos com a pesquisa, graficos, tabelas e
outras informac@es pertinentes para esclarecimento da pesquisa devem ser apresentados aqui.
Fonte 12, Arial ou Times, entrelinhas 1,5. Graficos, tabelas e imagens devem seguir a

estrutura j& apresentada anteriormente.

2.1.7 Discussao

Neste capitulo deve-se apresentar as discussdes do autor, referente ao tema estudado, de
acordo a pesquisa feita. A abordagem deve dar suporte para atender aos objetivos propostos no
trabalho, bem como deve encaminhar a discussdo para a resolucdo do problema de pesquisa.
Fonte 12, Arial ou Times, entrelinhas 1,5.

2.1.8 Consideracgdes Finais

Parte final do texto, onde sdo apresentadas as conclusdes correspondentes aos objetivos
ou hipdteses e sugestdes relativas ao estudo. E o espaco onde o autor apresenta o fechamento
das ideias de seu estudo e os resultados da pesquisa a partir da analise dos resultados obtidos.
E facultado ao autor apresentar nesta secio os desdobramentos relativos a importancia, projecao

e repercussao do trabalho. Fonte 12, Arial ou Times, entrelinhas 1,5.

2.1.9 Referéncias

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que
permite a identificacdo individual, do todo ou da parte, impresso ou registrado em qualquer
suporte.

A referéncia é constituida de elementos essenciais e, quando necessario, acrescida de

elementos complementares.



ELEMENTOS ESSENCIAIS — informagfes indispensaveis a identificacdo do documento
variam de acordo com as caracteristicas fisicas. Ex.: Autor(es), titulo, edi¢ao (se houver), local,

editora, data.

ELEMENTOS COMPLEMENTARES - informacdes que, acrescentadas aos elementos
essenciais, permitem melhor caracterizagdo dos documentos. Ao optar pela utilizagdo de
elementos complementares, estes devem ser incluidos em todas as referéncias da lista.

Nota explicativa: Determinados elementos podem ser complementares em uma referéncia e

essenciais em outras. Ex.: Numero de péagina.

Espacejamento

As referéncias devem ser digitadas com espaco simples de entrelinhas e separadas entre si por
um espaco duplo na lista de referéncias.

No rodapé, utilizar espaco simples.

Alinhamento

As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda com igual espaco entre as palavras
(ndo justificar).
Em nota de rodapé, o alinhamento sera a partir da primeira letra da propria nota, deixando o

expoente em destaque.

Destaque

Destacar o titulo, e se houver subtitulo este ndo destaca. Para realizar o destaque, utilizar negrito
ou italico. Para documentos sem autor, destaque sera para a primeira palavra significativa em
letras maiusculas.

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser ordenadas de acordo com o
sistema de chamada utilizado para citacdo no texto, conforme a Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (2002b).

Autor-data (alfabético) — as referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, do capitulo,

ou da parte, em rigorosa ordem alfabética.



2.1.10 Apéndice

Texto ou documento elaborado pelo autor do trabalho a fim de complementar a sua

argumentacao:

e O(s) apéndice(s) deve(m) ser identificado(s) por letra(s) maidsculas consecutiva(s).
(APENDICE A, APENDICE B, APENDICE C, etc.).

e O titulo “APENDICE A — Nome” deve ser centralizado, negrito, fonte tamanho 12,
separado do texto por dois espacos de 1,5 entrelinhas. Texto justificado, fonte tamanho

12, espaco de entrelinhas 1,5.

2.1.11 Anexos

Texto ou documento, ndo elaborado pelo autor do trabalho que pode servir como
ilustracdo, comprovacao ou que contribua de forma relevante com o conteudo ja apresentado.

Segue a mesma formatacdo do Apéndice.

2.1.12 Agradecimentos

Elemento, em que o discente agradece aqueles que contribuiram de maneira relevante
na elaboragdo do trabalho. A fonte utilizada é a mesma utilizada para todo o texto, fonte 12,
Arial ou Times New Roman. O espacamento entrelinhas deve ser 1,5cm, texto justificado.

Elemento opcional.



TEMPLATE PARA ARTIGO



TITULO: SUBTITULO (Se houver)

O TITULO do trabalho em letras maitsculas, utilizando fonte Arial ou Times New

Roman, corpo 12, em negrito, centralizado com, no maximo, 20 palavras;

TITULO: SUBTITULO (se houver) na lingua inglesa

Autor (Nome completo)?

Autor (Nome completo)?

Os nomes completos dos autores (Filiacdo), separados por ponto e virgula, em fonte Arial ou Times
New Roman, corpo 12, alinhados a esquerda e grafados somente com as iniciais maidsculas.

RESUMO

Elemento obrigatorio, constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas e ndo de uma
simples enumeracdo de topicos, ndo ultrapassando 250 palavras, seguido, logo abaixo, das
palavras representativas do contetdo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores,
conforme a NBR 6028. Resumo ¢ apresentagao concisa do texto, destacando-se os aspectos de
maior interesse € importancia, ou seja, o objetivo, o método (metodologia), os resultados e as
conclusodes do artigo. Deve ser redigido em um unico paragrafo, em espaco simples. Deve ser
autoexplicativo utilizando a terceira pessoa no singular e dando preferéncia ao verbo na voz
ativa. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do artigo.

Palavras-chave: Elemento obrigatorio, as palavras-chave devem figurar logo abaixo do
resumo, antecedidas da expresséo "Palavras-chave". e separadas entre si por ponto e finalizadas
também por ponto. Minimo 3 e maximo 5. Deve-se evitar repetir palavras utilizadas no titulo
do artigo. Exemplo:

Palavras-chave: Referéncias. Documentacao.

ABSTRACT
Resumo traduzido para a lingua inglesa.

Keywords: Palavras-chave traduzidas para a lingua inglesa.

DATA DE SUBMISSAO E APROVACAO

! Titulacdo; Instituicdo; endereco eletronico
2 Titulacdo; Instituicdo; endereco eletronico



Deve ser indicada a data (dia, més e ano) de aprovacao do artigo
1 INTRODUCAO

Parte inicial do artigo, em que devem constar a delimita¢do do assunto tratado, os objetivos da

pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo.

Assunto geral sobre o titulo

(Area do conhecimento)

Assunto principal sobre o titulo
(Subérea)

Objeto de estudo

(Foco)
Justificativa/importancia
(Social/cientifico)
o
Objetivo(s)

Obs;.: As siglas, quando mencionadas pela primeira vez no texto, devem ser indicadas entre
parénteses, precedidas do nome completo DORAVANTE em letras mailsculas.

Obs,.; As citagBes com mais de trés linhas, paginagéo, notas, legendas e fontes das ilustracoes e
tabelas devem ser em tamanho menor e uniforme. Fonte Arial ou Times New Roman 11.

2 METODOLOGIA OU MATERIAL E METODOS (Onde? Com qué? Como? Com
quem? Quando?)



A Metodologia é a explicacdo minuciosa, detalhada, rigorosa e exata de toda acdo desenvolvida
no método (caminho) do trabalho de pesquisa. E a explicagdo do tipo de pesquisa, do
instrumental utilizado (questionario, entrevista etc.), do tempo previsto, da equipe de
pesquisadores e da divisdo do trabalho, das formas de tabulacéo e tratamento dos dados, enfim,

de tudo aquilo que se utilizou no trabalho de pesquisa.

2.1 Area de estudo

Descrever a area que vocé utilizou para realizar a pesquisa (empresa, escola, entre outros)
relatando sua localizacdo, acesso, tamanho, quantidade de setores, empregados, produtos e/ou

materiais que fornecem, entre outros.

2.2 Coleta de dados

Descrever quais foram os materiais utilizados e de que forma foram utilizados para coletar o0s
dados. Ex.: Fez visitas (durante quanto tempo e quantas vezes visitou). Aplicou-se questionario

ou entrevista (depende do caso), fez algum tipo de registro.

2.3 Analises dos dados

Explicar como foi a analise dos dados depois da coleta.

3 RESULTADOS E DISCUSSAO

Parte do artigo em que se apresentam os resultados obtidos, interpretando-os e discutindo esses
resultados com citacdes de outros autores, podendo estas citacdes trazer informacbes que
complementem o seu resultado, autores que encontraram o mesmo resultado (concordam) e

autores que encontraram resultados diferentes (discordam).

O texto deve conter citacbes de autores, dados da pesquisa (figuras, tabelas e quadros) e

interpretacdes.

Importante! Antes de apresentar qualquer figura, quadro ou tabela, deve conter um texto
antecedente no qual o autor faca sua chamada; e que toda figura, quadro ou tabela deve

apresentar uma legenda.



Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, esta deve ser precedida de sua palavra designativa
(desenho, esquema, fluxograma, fotografa, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, de travessdo e do respectivo titulo. Imediatamente apoés a ilustracéo, deve-
se indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio, mesmo que seja produgéo do proprio autor)
conforme a ABNT NBR 10520, legenda, notas e outras informagdes necessérias a sua
compreensdo (se houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais préxima
possivel do trecho a que se refere. Tipo, numero de ordem, titulo, fonte, legenda e notas devem
acompanhar as margens da ilustracdo. Utilizar fonte tamanho 11 para titulos e referéncias das
ilustraces.

Mapa 1 — Fronteiras do Brasil

- haars - Owera

Fonte: IBGE (2016)

4 CONSIDERACOES FINAIS

Parte final do artigo na qual se apresentam as consideracdes correspondentes aos objetivos e/ou
hipoteses.

e Apresentar uma sintese do trabalho realizado, demonstrando se os objetivos foram
alcangados.
e Fazer uma analise do mérito da pesquisa (contribuicdo, relevancia e viabilidade).

e Expor sua posicdo, bem como questdes em aberto, direcionando para novas pesquisas.



e Apresentar recomendacGes de melhorias nos processos pesquisados e propostas de

novos estudos para o ambiente pesquisado no tocante as necessidades percebidas.

REFERENCIAS

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite a

identificacdo individual, do todo ou da parte, impresso ou registrado em qualquer suporte.

A referéncia é constituida de elementos essenciais e, quando necessario, acrescida de elementos
complementares.Conforme ABNT - NBR 6023.

a) S&o relacionadas as fontes consultadas e referenciadas no texto e que sustentardo o marco

Teorico de referéncia;

b) Os registros devem obedecer as normas da ABNT;

¢) Sédo organizados por sobrenomes e em ordem alfabética.
GLOSSARIO (opcional)

E uma lista, em ordem alfabética, de expressdes técnicas, palavras especiais, com sentido pouco
conhecido, obscuro, ou mesmo de uso muito restrito, acompanhadas da respectiva definigéo,
visando esclarecer o leitor sobre o significado dos termos utilizados no trabalho. A palavra ou

termo deve seguir em ordem alfabética. Ao relaciona-las observe:

o O alinhamento na margem esquerda;

e As palavras com a primeira letra maitscula;

e A separacdo das palavras do significado por dois pontos e um espago;
« O significado por extenso com a primeira letra em maiusculo;

o Um espaco simples entre os termos.
APENDICE - <<Titulo>> (opcional)

Texto ou documento elaborado pelo autor do trabalho a fim de complementar a sua

argumentacao:



e O(s) apéndice(s) deve(m) ser identificado(s) por letra(s) maidsculas consecutiva(s).
(APENDICE A, APENDICE B, APENDICE C, etc.).

o O titulo “APENDICE A — Nome” deve ser centralizado, negrito, fonte tamanho 12,
separado do texto por dois espacos de 1,5 entrelinhas. Texto justificado, fonte tamanho

12, espaco de entrelinhas 1,5.
ANEXO A - <<Titulo>> (opcional)

Texto ou documento, ndo elaborado pelo autor do trabalho que pode servir como ilustragéo,
comprovacao ou que contribua de forma relevante com o contetdo j& apresentado. por ex.:

Texto de uma lei, Parecer do Comité de Etica em Pesquisa etc.
Segue a mesma formatagéo do Apéndice.
AGRADECIMENTOS (opcional)

Elemento, em que o discente agradece aqueles que contribuiram de maneira relevante na
elaboracdo do trabalho. A fonte utilizada é a mesma utilizada para todo o texto, fonte 12, Times

New Roman. O espacamento entrelinhas deve ser 1,5cm, texto justificado.



